
 
 
Kundendienst/Koordinator (M/W/D) 

Die Greco AG ist eines der technologisch führenden Unternehmen 
schweizweit im Carrosserie- und Lackierungsbereich. Das langjährige 
Greco-Fachspezialisten-Team arbeitet auf höchstem technischem Niveau 
und mit grossem Engagement.  

Die hervorragend geschulten Profis bilden sich ständig weiter und stehen 
für Schweizer Qualität. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 
sofort oder nach Vereinbarung eine versierte, flexible und proaktive 
Person als Carrosserie Kundendienst / Koordinator (m/w). 

Aufgaben 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort  

oder nach Vereinbarung eine versierte, flexible und proaktive Person als  

Carrosserie Kundendienst / Koordinator (m/w). 

Ihre Aufgaben 

●​ Beratung und begleiten von Kunden im Schadenfall 
●​ Annahme von Aufträge und Anfragen per Mail oder Telefon  
●​ Kommunikation zwischen Werkstatt und Kunden 
●​ Kalkulieren von Expertisen für die Versicherung 
●​ Koordinieren und leiten diverser Arbeiten an das Team 
●​ Ersatzteile der entsprechenden Automarken beschaffen 
●​ Kommunikation zwischen Experten, Providern oder Flottenmanager 
●​ Abrechnung von Aufträgen  
●​ Erstellung von Offerten / Angebot im Bereich Felgenreparatur 

Wir setzen Teamfähigkeit, Loyalität und Präzision voraus.   

Qualifikationen 

●​ Grundausbildung Carosserie-Spengler oder Lackierer 
●​ gute PC-Kenntnisse von Vorteil 
●​ Hohes Engagement und Selbständigkeit 
●​ gepflegtes Erscheinungsbild 
●​ motiviert, ausgeglichen und teamfähig 
●​ Geschick im Umgang mit dem Gegenüber 
●​ Verständnis, Kunden dienstleistungsorientiert zu beraten 
●​ Gewinnende, offene und kommunikative Art mit zielorientierter 

Vorgehensweise 
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Sie profitieren  

 
Modernste Infrastruktur 
Sie arbeiten in einem top ausgestatteten Betrieb mit neuester 
Technologie und ergonomischen Arbeitsplätzen. 
 
Attraktives Arbeitsumfeld 
Ein kollegiales Team, in dem gegenseitige Unterstützung, Respekt und 
gute Stimmung selbstverständlich sind. 
 
Faire und leistungsgerechte Entlöhnung 
Wir honorieren Ihre Arbeit mit einer angemessenen Bezahlung. 
 
Überdurchschnittliche Sozialleistungen 
Profitieren Sie von einem sicheren Arbeitsumfeld mit stabilen 
Rahmenbedingungen. 
 
Großzügige Ferienregelung 
Mit 5 Wochen Urlaub pro Jahr schaffen Sie eine ideale Balance zwischen 
Beruf und Privatleben. 
 
Unterstützung bei Formalitäten 
Wir begleiten Sie beim gesamten Arbeitsbewilligungsverfahren. 
 
Komfortables Wohnen  
Auf Wunsch bieten wir Ihnen ein möbliertes Zimmer für CHF 600.–/Monat 
in der Nähe des Arbeitsplatzes. 
 
Langfristige Perspektive 
Wir setzen auf nachhaltige Zusammenarbeit und bieten Ihnen ein 
zukunftsorientiertes Arbeitsumfeld. 

Unser Angebot  

Es erwarten Sie interessante, spannende und vielseitige Aufgaben in 
einem modernen Betrieb. Wir bieten Ihnen ein dynamisches 
Arbeitsumfeld, in dem Sie Ihre Fähigkeiten und Ihr Engagement 
tagtäglich einbringen. Sie profitieren von kurzen Entscheidungswegen 
und langfristigen Perspektiven. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung  

per E-Mail an bewerbung@greco-car.ch oder direkt auf Tel 071 966 26 76 

mailto:bewerbung@greco-car.ch

